
GLOPLAとMicrosoft365
連携マニュアル
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本マニュアルの全体像

● 連携方法
1. 全体の流れとお客様対応箇所
2. GLOPLA アプリケーションを登録
3. APIアクセス許可を設定
4. 証明書をアップロード
5. クライアントIDとテナントIDを確認・連絡

● メール連携 グループメールアドレス 差出人登録方法
○ メール連携でできること
○ 差出人メールアドレスを登録する際の注意点
6. 代理人設定：MS365グループ
7. 代理人設定：配布リスト
8. 代理人設定：共有メールボックス
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連携方法
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1.全体の流れとお客様対応箇所

※既に認証基盤としてEntraをご利用いただいている場合は➎の手順は不要です
※各手順は次のページ以降で解説しています

お客様に
ご対応いただきたい箇所
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2-1.GLOPLA アプリケーションを登録
アプリを登録画面で[新規登録]を押下

※既に認証基盤としてEntraをご利用いただいている場合は不要です
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2-2.GLOPLA アプリケーションを登録
任意の名前を入力して[登録ボタン]を押下

※既に認証基盤としてEntraをご利用いただいている場合は不要です
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3-1.APIアクセス許可を設定
2で登録したアプリケーションの画面から[APIのアクセス許可] →[アクセス許可の追加]を押下
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3-2.APIアクセス許可を設定
[アプリケーションの許可] を選択
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3-3.APIアクセス許可を設定
[User.ReadBasic.All]にチェックを入れ連携したいAPIを追加する

9

メール連携は[Mail.Send]の「アクセス許可を追加」 カレンダー連携は[Calendars.ReadWrite]の

[アクセス許可を追加]
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4-1.証明書をアップロード
[証明書とシークレット]→[証明書]→[証明書のアップロード]を押下
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4-2.証明書をアップロード
弊社から事前にお渡ししている証明書をアップロードして[追加ボタン]を押下
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5.クライアントIDとテナントIDを確認・連絡
アプリケーション(クライアント)IDとディレクトリ(テナント)IDを弊社にご連絡ください
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メール連携
グループメールアドレス 差出人登録方法

13



GLOBIS DIGITAL PLATFORM 14

メール連携でできること

14

現状、GLOPLA上でメール送信を行うと、

受講者にはGLOPLAが差出人として表示されます。

GLOPLAが差出人

受講者

MS365連携をしてGLOPLA上でメール送信を行う

と、受講者にはMS365のメールアドレスを差出人

として表示させることができます。

受講者

MS365連携なしの場合 MS365連携ありの場合

グロービス太郎 <globis-taro@globis.co.jp> MS365のメールア
ドレスが差出人

個人のメールアドレスだけでなく、MS365独自のグループを差出人にすることも可能です。

詳細は次ページをご確認ください。
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差出人メールアドレスを登録する際の注意点

15

グループ（MS365グループ・配布リスト・共有メールボックス）を差出人にするには以下の注意が必要

となります。

● グループの代理人が必要です

グループを差出人として利用する場合、グループの代理人よりメールが送信されます。MS365のグループ

代理人の詳細は公式サイトをご確認ください。

○ MS365グループ・配布リストの代理人登録方法：https://learn.microsoft.com/ja-jp/microsoft-

365/solutions/allow-members-to-send-as-or-send-on-behalf-of-group?view=o365-worldwide

○ 共有メールボックスの代理人登録方法：https://learn.microsoft.com/ja-jp/microsoft-

365/admin/email/create-a-shared-mailbox?view=o365-worldwide#which-permissions-should-you-

use

※2025年7月時点の設定方法を次ページ以降に記載しておりますのでご参照ください。

● 送信数の上限があります

MS365では1つのメールアドレスからの送信上限が24時間に10,000通と定められています。GLOPLAから

代理人としてメールを送信した場合もこの上限が適用されます。送信上限を超過するとご自身のメールボ

ックスからのメール送信もできなくなります。

大量送信を行う際はご注意ください。詳細は以下公式サイトをご確認ください。

https://learn.microsoft.com/ja-jp/office365/servicedescriptions/exchange-online-service-
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6-1.代理人設定：MS365グループ
[グループ]→[Microsoft 365]→差出人として設定したグループを押下
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6-2.代理人設定：MS365グループ
[設定]→[代理人の管理を編集する]を押下
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6-3.代理人設定：MS365グループ
代理人として追加したいユーザーを追加→権限を選択し、[変更の保存]を押下
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7-1.代理人設定：配布リスト
[グループ]→[配布リスト]→差出人として設定したグループを押下
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7-2.代理人設定：配布リスト
[設定]→[代理人の管理を編集する]を押下

20



GLOBIS DIGITAL PLATFORM 21

7-3.代理人設定：配布リスト
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代理人として追加したいユーザーを追加→権限を選択し、[変更の保存]を押下
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8-1.代理人設定：共有メールボックス
[メールボックス]→共有したいSharedMailboxを押下
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8-2.代理人設定：共有メールボックス
[委任]→[編集]→[メンバーの追加]を押下

23

ここで中断
ここから確

認する
7/22 9:15 

miku
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8-3.代理人設定：共有メールボックス
代理人として追加したいユーザーを追加→チェックをつけ[保存]→アクセス許可[確認]を押下
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Fin
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